Obec Jicinéves
Jicinéves 82
507 31 Jicinéves

Verejna vyzva

Starosta obce Ji¢inéves vyhlasuje vefejnou vyzvu na obsazeni pozice:
Administrativni pracovnik
Obecniho tradu Ji¢inéves

Napli prace:

Vedeni agendy na Useku spisové sluzby a archivnictvi

Czechpoint, datova schranka, sprava zakladnich registru

Vedeni agendy pohtebnictvi

Vidimace a legalizace

Pfiprava spojena s pribéhem voleb

Stavebni agenda — zakladani pisemnosti

Zastupitelstvo obce — priprava podklad(, vedeni agendy

Spoluprace pfi tvorbé pravnich pfedpist obce — vyhlasky, vnitini smérnice, formulare pro
potfeby obce

Sprava internetovych stranek a predavani podkladu pro jejich aktualizaci
Dalsi administrativni prace na obecnim uradé

Nastup:

Dle dohody, zkusebni doba 3 mésice

Platova tfida 8 dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnancl ve
verejnych sluzbach a spravé

Pracovni pomér na dobu neurcitou na zkraceny uvazek 30 hod. tydné

5 tydn{ dovolené

Misto vvkonu:

Obec Ji¢inéves

Podminky:
Pracovni uvazek — 0,75 % fondu pracovni doby (6 hod. denn¢)

Pozadavky:

Stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou
Znalost prace na PC

Samostatnost, loajalita, flexibilita

Uroveri vystupovani

Ridi¢ské opravnéni skupiny B

KB, a.s. Jicin tel.: 493 557 138 www.jicineves.cz
¢. 4. 78-8520140257/0100 mobil: 602 429 082 obec@jicineves.cz
IC 00 271 641



Vyhodou:
- Praxe v oboru

- Zkous$ka vidimace a legalizace

Nalezitosti prihlasky:
- Jméno, pfijmeni, titul uchazede,

- datum a misto narozeni,

- statni pfislusnost,

- misto trvalého pobytu,

- Cislo ob¢anského prlikazu, nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu jde li o ciziho statniho
obcana

- datum a podpis uchazece.

Povinné prilohy Kk prihlasce:
- Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych

znalostech a dovednostech tykajicich se spravni ¢innosti
- vypis z Rejsttikyd trestll ne starsi 3 mésicu
- ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
- dalSi doklady prokazujici odbornost uchazece.

Pisemnou prihlasku s prilohami zasilejte do 26. 4. 2019 na adresu:

Obecni urad Ji¢inéves,
Ji¢inéves ¢p. 82,
507 31 Jic¢inéves

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu, nebo nevybrat
zadného z uchazect a to bez udani divodu.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v ptihlaSce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto
vybérového fizeni v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. NaleZitosti pfihlaSky jsou povinné
poskytovanymi tdaji v souladu se zakonem €. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych
celkli a o zméné nekterych zakontl, ve znéni pozdéjSich predpist. Poskytnuté materialy obsahujici
osobni tidaje budou po skonceni vybérového fizeni netispéSnému uchazeci/uchazecce vraceny.

V Ji¢inévsi, dne 10. 4. 2019 Jifi Exnar, starosta obce
KB, a.s. Jicin tel.: 493 557 138 www.jicineves.cz
¢. u. 78-8520140257/0100 mobil: 602 429 082 obec@jicineves.cz

IC 00 271 641



